2. Les bases

Maintenant. nous allons apprendre a utiliser notre ordinateur, comprendre ce gu'est
Windows, naviguer sur Internet et se créer des documents grace aux logiciels de
bureautique. On abordera eégalement les objets connecteés, et le multimeédia.

lNTEﬂNET & E-MAILS LA BUREAUTIQUE LE MULTIMEDIA

1. Corbeille Windows
2. Le dossier personnel
Z. L'icne Ordinateur / Ce PC

5. Compresser et decompresser
des dossiers

&. Unité de mesure ; Les octets
7. Créer, supprimer un dossier

B. Créer et enregistrer un fichier
%. Couper. copier et coller

10. Selection et copie multiples
1. Glisser, déposer

12. La gestuelle Windows

13. Captures d'écran

14. Faites des sauvegardes |

15. Icfnes récurrentes

16. Les différences entre Windows
MNeth

17. Synthese Windows Facile
18. Quiz Windows

19. Mémo Windows Facile

1. Decouvrir Internet

2. Les fournisseurs d'accés 3
Internet

3. Brancher Internet chez soi
4, Les navigateurs Internet
5. Naviguer sur Internet

&. Les moteurs de recherche

7. Rechercher efficacement sur
Internet

B. Découvrir des sites web

9. Services web utiles

10. Le courrier électronigque

11. Envayer, recevair des e-mails
12. Gérer les courriers indésirables
13. Synthése Internet facile

14. Quiz Internet et emails

15. Mémo Internet Facile

1. Les suites bureautiques
2. Présentation d'Office

3. Ouvrir un logiciel Microsoft
Office

4. Word - Ecrire un texte

5. Word - Insertion d'éléments
&. Word - Mise en page

7. Excel - les bases

8. Excel = Mon premier tableau

9. Excel = Calculs automatisés et
graphiques

10. PowerPoint - Créar ma

premiére présentation
1. Documents POF
12. Les formats de fichiers

13. Changer le format des
documents

14. Changer de programme par
defaut sur Windows 10

15. Synthese Bureautique Facile

16. Quiz Bureautique

1. La haute défimition et la 4K
2. LaTNT
3. Disques : CD, DVD, Blu-Ray

4, Multimedia demateérialise et
streamning

5. Multimédia connecté

&. Les smartphones

7. LUinternet mobile

8. Objets connectés

2. Synthése multimédia facile
10. Quiz Multimédia

M. Memo multtimedia facile



